
SERIE DOCUMENTAL (S) Subserie documental (Sd) Nombre o titulo de la categoria de informacion Nombre o titulo de la información Idioma Medio de Conservacion 
Fecha de generacion de la 

informacion

Nombre del responsable 

de la custodio de la 

Información

Objetivo Legitimo de la Excepción
Fundamento Contitucional o 

Legal

Fundamento Juridico de la 

Excepcion
Excepcion Total o Parcial Fecha de la calificación Plazo de la calificación o reserva

Circulares Informativas Circular Documento Informativo Castellano Fisico 1/07/2020

Subgerencia  

Adminis trativa y

Financiera

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Comunicaciones Recibidas y Despachadas Comunicaciones Oficio Castellano Fisico/Electronico 2/08/2020

Auxi l iar 

adminis trativa  

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Informes a Entes de Control Informe Informe a las Entidades de Control Castellano Digital 9/10/2020

Asesor Control

Interno

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Informes de Gestión Informe informe Interno de la Gestión de la Oficina Castellano Fisico 1/01/2020

Lideres Procesos de

las Unidades

Funcionales

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Actas de Reuniones Acta Documentos aprobados Castellano Fisico 3/02/2019

Lideres Procesos de

las Unidades

Funcional

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Historias Laborales del Personal

Inventario de las Transferencia de los

archivos de gestion al central 

Formatos Castellano Fisico 9/11/2019 Recursos Humanos

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Historias Clinicas

Inventario de las Transferencia de los

archivos de gestion al central 

Formatos Castellano Fisico 29/05/2019 Estadistica

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

PQR Quejas Formatos Castellano Fisico 31/12/2019 SIAU

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Oficios de Notificación  a Entes de Control de Infancia y 

Adolescencia
Quejas Formatos Castellano Fisico 31/12/2019 Trabajo Social

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Tutelas

Inventario de las Transferencia de los

archivos de gestion al central 

Formatos Castellano Fisico 31/12/2019 Juridica

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Conciliaciones

Inventario de las Transferencia de los

archivos de gestion al central 

Formatos Castellano Fisico 31/12/2019 Juridica

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

ACTAS

Actas de Comité Interno de Archivo Resumen de lo tratado en la reunión y los

compromisos adquiridos

Actas Castel lano fis ico 01-01 a  31-12-19 Oficina de Gestion

Documental 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

ACTIVOS 
Activos Fijos listado Activos de muebles Castel lano fis ico 1/01/2020 Oficina de Gestion

Documental 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS

Inventario Documental de Transferencias

Primarias

Inventario de las Transferencia de los

archivos de gestion al central 

Formatos Castel lano fis ico 01-01 a  31-12-19 Lider del proceso de

Gestion Documental 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS

Plan Institucional de Archivos - Pinar Plan donde se miden las tareas a ejecutar Instrumento Castel lano fis ico 9/10/2018 Lider del proceso de

Gestion Documental 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS Programa de Gestión Documental - PGD programa donde se estipulan una serie de

procedimientos a implementar 

Instrumento Castel lano fis ico 09-10-25018 Lider del proceso de

Gestion Documental 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS

Tablas de Retención Documental Documentos aprobados y convalidados Instrumento Castel lano fis ico 30/12/2016 Lider del proceso de

Gestion Documental 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS

Tablas de Valoración Documental Documentos aprobados y convalidados Instrumento Castel lano fis ico 30/12/2016 Lider del proceso de

Gestion Documental 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Prestamos Documentales Formato de registro de prestamo Formatos Castel lano fis ico 01-01 a  31-12-19 Lider del proceso de

Gestion Documental 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

INVENTARIOS

Inventarios de Transferencias Primarias Inventario del total de las transferencias Formatos Castel lano fis ico 01-01- a  31-12-19 Lider del proceso de

Gestion Documental 

N/A N/A N/A N/A N/A N/A

INDICE DE INFORMACIÓN RESERVADA Y/O CLASIFICADA HOSPITAL "SAN RAFAEL" NIVEL II DE SAN JUAN DEL CESAR


